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1. A Munkaterv elkészitését meghatarozo jogi hattér:

Munkatervet meghatarozo torvények

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

229/2012. (VIIL 28.) kormanyrendelet a nemzeti kdznevelésrdl szo16 2011. évi CXC. torvény végrehajtasarol

363/2012 (XII. 17.) kormanyrendelet az 6vodai nevelés orszagos alapprogramjarol €s annak méodositasardl szolo a 137/2018. (VII. 25.) kormanyrendelet
2023. évi LII- torvény a pedagogusok 1j életpalyajarol

326/2013. (VIIL. 30.) kormanyrendelet a pedagdgusok eldmeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogallasardl szo16 1992. évi XXXIII. torvény kdznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol — 2023. december 31-ig

401/2023. (VIIL. 30.) kormanyrendelet a pedagdgusok 1j életpalydjarol szold 2023. évi LII. torvény végrehajtasardl — 2024. januar 01-t6l

402/2023. (VIIL. 30.) kormanyrendelet a pedagdgusok 1j életpalydjarol szolod torvény szerinti felzarkozo €s kedvezményezett telepiilések listdjarol, valamint
egyes kozneveléssel sszefliggd kormanyrendeletek modositasarol

403/2023. (VIII. 30.) kormanyrendelet egyes kdzneveléssel 6sszefliggd kormanyrendeletek modositasarol

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl €s a koznevelési intézmények névhasznalatarol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasarol, valamint az ide vonatkoz6 modositasok

2008. évi XXXI. torvény az esé¢lyegyenldség érvényesiilésének kozoktatasban torténd elomozditasat szolgalo egyes torvények modositasarol.
26/1997. (1X.3.) NM rendelet iskola-egészségiigyi ellatasrol

30/2023. (VIIL. 22.) BM rendelet a 2023/2024. tanév rendjérdl

A fenntartd helyi rendeletei, hatarozatai

Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél szo16 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet



2. A nevelési munkdt meghatdrozo belsé szabalyzok

Az 6vodai nevelés orszagos alapprogramja.

o Helyi pedagodgiai program.

Eves Munkaterv.

SZMSZ.

Hézirend.

Eljarasrend jarvany idején

EMMI Intézkedési terve a koznevelési intézmények szamara
Munkakdri leirdsok
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3. Az intézményre vonatkozo dltalanos informdciok

Megnevezése: Ivani Napkoziotthonos Ovoda és Konyha

Tagintézmény, telephely:
Telephely megnevezése Telephely cime

1. Konyha 9374 Ivan, Ady Endre utca 2/1.

Jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:
Ovodai nevelés: a nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény 8. §-a, valamint a 4. § 25. pontja alapjan.

Alaptevékenysége :
Az 6vodai nevelés biztositdsa 3 éves kortdl a tankoteles kor eléréséig. Az dvodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes dvodai életet magaban
foglald foglalkozasok keretében folyik.

Kotelezden eldirt kiegészité adatok:
A tobbi gyerekkel egyiitt nevelhetd kiilonleges banasmodot igénylé gyermek, aki a Szakértdi és Rehabilitacios Bizottsag szakértdi véleménye alapjan enyhe
értelmi vagy beszédfogyatékos, egyéb pszichés fejlddési zavarral (stilyos tanuldsi, figyelem — vagy magatartasszabdlyozasi zavarral kiizd.

a.) enyhe értelmi- vagy beszédfogyatékosok, egyéb pszichés fejlodési zavarral (stulyos tanulasi, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi
zavarral) kiizdenek,




b.) a megismer6 funkciok vagy a viselkedés fejlédésének rendellenességével kiizd.

Allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

- 851020 Ovodai nevelés

Az alaptevékenységek allamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besorolasa:

562912 Qvodai intézményi étkeztetés
851011 Ovodai nevelés, ellatas
851012 Sajatos nevelési igényl gyermekek 6vodai nevelése, ellatasa

Csoportok szama: Ketto

Maximalisan felveheté gyermeklétszam: 50 f6

Illetékessége, miikodési kore:
Ivan, Csafordjanosfa, Csér, Pusztacsalad kozségek kdzigazgatasi teriilete, de nyitott mas telepiilésekrdl érkezé gyermekek

fogadasara.

Iranvité szerv(ek) neve és székhelye:

- Ivan Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
9374 Ivan, F6 u. 84.

Alapito, fenntarto neve és székhelye:

- Ivan Kozségi Onkormanyzat
9374 Ivan, F6 u. 84.



Az intézmény tipusa: ovoda

Gazdalkodasi besoroldsa:  Onalléan mikddo koltségvetési szerv

4. Az ovoda nyitva tartdsa:

Ivani Napkoziotthonos Ovoda: heti 6t munkanap hétfétd] - péntekig 06:00-16:00
A nyitvatartasi idében 7.30-t61 14.00 —ig biztositott 6vodapedagdgus jelenléte.
Az 6vodai nevelés év 2023. szeptember 01-t61 -2024. augusztus 31-ig tart.

Uj gyermekek fogadasa:2023. szeptember 01-t61 folyamatos ...

Tervezett:
% Téli zarva tartas: 2023. december 21. - 2024. januar 02.
¢ Nyari nagytakaritas: 2024. jalius 22. - 2024. augusztus 20.

% Nevelés nélkiili munkanap (legfeljebb) 5 nap
o 1. Datum 2023. oktdber 20. Téma: Varhato torvényi valtozasok hatasa az 6vodapedagdgusok és NOKS dolgozok munkajara
o 2. Datum 2024. februar 15. Téma: Szakmai nap, aktualitdsok megbeszélése
o 3. Datum 2024. janius 21. Téma: Tanévzard alkalmazotti és nevel6testiileti értekezlet
o 4. Datum 2024. augusztus 21. Téma: 2024/2025. Tanévnyitd alkalmazotti és neveldtestiileti értekezlet

o S5.Datum............... Téma:



5. Agintézmény humadn erdforrds jellemzoi:
Gyermeklétszam: 45 16 (1. melléklet)
Ficanka csoport: 21 6 ebbdl lany: 10 16
M¢éhecske csoport: 24 {6 ebbdl lany: 11 6
Tankoteles koru lesz 2024. 08. 31. : 13 6
Személyi feltételek

Ovodapedagogusok szama: 3 6

Nevelomunkat segité alkalmazottak (dajka) szama: 2 {6

Pedagogiai asszisztensek szama: 1 16

Gyogypedagogus (megbizasi szerzddéssel): 1 6

Az alkalmazottak munkaidd beosztasa lasd: 2. melléklet

A pedagogusok munkaidejének szabalyozasa:

A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. Torvény egységben szemléli a pedagdgus munkajat, ezért a 40 6ras teljes heti munkaido feldl kozeliti meg. A
2013. évi CXXIX. torvény 35.§ alapjan ,, 4z ovodapedagogusnak a kotott munkaidejét a gyermekekkel valo kozvetlen, a teljes ovodai életet magaban foglalo
foglalkozasokra kell forditania, a munkaido fennmarado részében, legfeljebb heti négy ordban, a nevelést elokészito, azzal Osszefiiggd egyéb pedagogiai

feladatok, a neveldtestiilet munkajaban valo részvétel, gyakornok szakmai segitése, tovabba eseti helyettesités rendelheté el az ovodapedagdgus szamdra.”

Az 6vodapedagogus munkaidejének szamitasakor figyelembe kell venni az alabbi tényezoket:
e Az dvoda teljes nyitvatartasi idejében lehetdség szerint biztositani kell az 6vodapedagogus jelenlétét.

e A vezetd tekintetében szem eldtt kell tartani, hogy a vezetdi teenddket a kotott munkaiddn kiviil kell végezni.



Az eldre tervezhetd neveldtestiileti értekezletek, alkalmazotti értekezletek, sziiloi értekezletek, fogado orak idopontjai:

Nevelodtestiileti értekezletet minden nevelési évben 2 alkalommal tartunk a nevelési év elején szeptemberben, ill. a szorgalmi iddszak végén, majusban.

Alkalmazotti értekezlet évente 1 alkalommal, oktoberben, ill. sziikség szerint tartunk.

A leendo kiscsoportosok sziileinek augusztus végén tartunk kiilon sziiloi értekezletet.

Sziild1 értekezlet ezen kiviil minden nevelési évben kétszer: szeptemberben, ill. februarban.

Fogadoora a sziilokkel eldre tervezett idopontban.

Nevelési célok, feladatok:

A Helyi Pedagdgiai Programban meghatarozott célok, feladatok megvaldsitdsa, mozgasigényii életmdod megalapozasa, mozgasnevelés €s az egészséges

¢életmodra nevelés

A szakmai kompetenciak bovitése, erdsitése

Neveléskozpontusag, gyermekkozpontusag.
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A jaték kiemelt szerepe
A gyermeki személyiség kialakitasa, kibontakoztatasa, nevelése, fejlesztése

Nevelésiink célja, hogy a gyermekek élmény gazdag kornyezetben, az egyéni fejlodési litemiik figyelembe vételével, koruknak megfelelden, iskolas életmodra
érett, harmonikusan kibontakozd, problémamegold6 személyiséggé valjanak.

Célunk olyan szeretetteljes, meleg, befogado, tamogato 1égkor biztositasa, érzelem gazdag dvoda megteremtése, ahol a gyermekek testi szlikségletein til, lelki
sziikségletei is hianytalanul kielégiilnek.

Az egészséges harmonikus személyiségfejlesztés, a sikeres iskolai beilleszkedéshez sziikséges testi, szocialis és értelmi és érzelmi érettség
A gyermekek egyéni, differencialt fejlesztése (€letkori, egyéni sajatossagokra €piilo nevelés, oktatas).

Nevelésiink célja, hogy a gyermekek élmény gazdag kdrnyezetben, az egyéni fejlédési litemiik figyelembe vételével, koruknak megfelelden, iskolas életmodra
érett, harmonikusan kibontakozd, problémamegoldo személyiséggé valjanak.

Célunk olyan szeretetteljes, meleg, befogadd, tamogatd 1égkor biztositasa, érzelem gazdag 6voda megteremtése, ahol a gyermekek testi sziikségletein tul, lelki
sziikségletei is hianytalanul kielégiilnek.

Az elmaradott szocialis kornyezetbol érkezé gyermekek segitése, felzarkoztatasa

Az anyanyelvi és kommunikacios kulttra kialakitasa
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Kiemelt f6 feladatok

Pedagodgiai asszisztens munkajanak beépitése az 6vodai életbe
A nevel6 — oktatdo munkat kozvetleniil segitok feladatai (dajkak).
A gyermekek fejlédésének a nyomon kovetése. Fejlodési naplo elkészitése.

/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 63.§ (1) ,, Az ovoda az ovodas gyermekek fejlodesét folyamatosan nyomon kéveti és irasban rogziti. Az ovodas gyermek
fejlodesérdl a sziilot folyamatosan tajékoztatni kell.” (4) ,, Az ovoda a gyermek értelmi, beszéd-, hallas-, latas-, mozgasfejlodésének eredményét — sziikség
szerint, de legalabb felévenkeént — rogziti. Rogziteni kell a gyermek fejlodeését szolgalo intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat.”

Egyéni fejlesztési tervek elkészitése, kiilonds tekintettel az Oktatasi Hivatal engedélyével plusz egy évre 6vodaban marado gyermekekre.
Dokumentumok (csoportnaplok, felvételi és mulasztasi naplok, fejlddési naplok) ellendrzése.

Csoportnapld egységes vezetésének a kialakitasa.

Az intézmény kollektivajanak erdsitése.

Szokasrendszer kialakitdsa a csoportokban.

Csoportlatogatasok az dvodavezetd

A gondozasi — nevelési tevékenység ellendrzése.

Integralt nevelés (beszédhibak, részképesség hianyok felmérése, ezek fejlesztése logopédus, fejlesztopedagdgus, gyogy testneveld dvodapedagogus,
gyogypedagdgus altal).

Unnepek, illetve egyéb rendezvények megszervezése.

Egészségvédo-egészségfejlesztd program

Az egészségveédd szabalyok betartdsa és betartatdsa az intézkedési tervek értelmében

A folyamatban elsddleges szempont a prevencio!

Szabad levegdn valo tartozkodas biztositdsa minden évszakban a lehetd legtobb iddintervallumban, valtozatos mozgasformék szervezése (es6kabat,
gumicsizma bekérése a sziiloktol)

Madérbaréat kert /folyamatos/

Egészséges, higiénikus kornyezet biztositasa, a gyermekek kdrnyezettudatos magatartasanak formalasa

A hatranyos helyzetii gyermekekkel kapcsolatos kiemelt feladatok
Pedagodgiai fejlesztd program létrehozasa és mitkddtetése

Szakértdi vélemények beszerzése.

Feliilvizsgalatok id6épontjanak rogzitése.

Differencialt feladatok meghatarozasa, ellatasa.

Kapcsolattartas a szakemberekkel (fejlesztépedagogus, logopédus).



- Szeptember 3. hetétol a szakemberek munkajanak elinditasa (idépontok,).
- A szakemberek célja, hogy szakmai tudasuk alapjan szakszerlien végezzék a gyermekek sziirését, fejlesztését.

9. Az intézményben kotelezdoen hasznalt iratok elektronikusan késziilnek, ezek a kiovetkezok:

= 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 88.§ alapjan:

= Felvételi eldjegyzési naplo.

= Felvételi és mulasztasi naplo.

= Az 6vodai Csoportnaplo.

= Az 6vodai Torzskonyv.

= A gyermek fejlédését nyomon kovetd dokumentacio. 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 93.§. (4) bekezdése alapjan:

., A gyermek fejlédését nyomon koveté dokumentdcio a gyermek anamnézisét, valamint a testi, szocialis, érzelmi, erkélcsi és értelmi fejlédésével kapesolatos
informaciokat képességekre, készségekre részleteiben lebontva tartalmazza az ovodai nevelés teljes idoszakara kiterjedéen.”

Az intézmény partneri kapcsolatai
Kozvetlen partnerek:

% Gyermek

% Szilo - csalad

% Az intézmény dolgozoi

% Altalanos Iskola

% Fenntarto

¢ Egészségligyi Szakszolgalatok
% Etkezést biztositd konyha

% Csaladsegitd szolgalat

% Szildi Szervezet



Az intézmény bemutatkozasat szolgald pedagogiai céli 6vodai nyilt nap tervezett idépontja:
Ovodai nyilt napot nem terveziink, az érdekl6d6k a fenntarto altal kiirt beiratas napjan tekinthetnek be és ismerkedhetnek az dvodaval.
Ko6z06sségépité programok sziilok-gyerekek —6vodapedagdgusok szamara — helyzettdl fliggben.

Tovabba a nyari élet ideje alatt lehetdséget biztositunk, hogy 1-1 déleldtt a leendd dvodasok bejojjenek €s par orat veliink toltsenek.

10. Targyi feltételek

A targyi felszereltség atlagosnak mondhatd, melyet lehetdségeink szerint folyamatosan bdvitiink. A jatéktevékenységhez, az 6vodai neveld munkahoz

sziikséges eszkozeinek beszerzése folyamatosan torténik koltségvetési keretbol.

Megoldésra varé feladatok:

7
L X4

iitéscsillapitd burkolat a kotélmaszoka ala

/7
A X4

jatszoudvar rendbetétele, foldmunkak befejezése

A X4

udvari jatékok felujitasa, potlasa, bovitése

R/
A X4

az 6voda épiiletének teljeskorii felujitasa, szigetelése, napelemek felszerelése (palyazat)

11. Kiemelt nevelési feladatok:
Az egészséges ¢életmod, a kornyezettudatos magatartas kialakitésa.
Ezen beliil:
o Egészséges taplalkozas

o Mindennapos testnevelés, mozgasfejlesztés, prevenciés mozgasterapia



o Testiés lelki egészség fejlesztése

o Személyi higiéné

o Bantalmazas, er6szak megel6zése

o Baleset megeldzeés és elsdsegélynyujtas

o Kornyezetvédelem

o Valjon természetess¢ a kornyezettudatos ¢életforma
- Erzelmi, erkolcsi, kozosségi nevelés €s szocializacio biztositasa
- Az anyanyelvi-, értelmi fejlesztés és nevelés megvalositasa

- Kiemelt figyelmet igényld gyermekekkel kapcsolatos feladatok

. Az intézmény gyermekjoléti, gyermekvédelmi feladatai

- A hatranyos helyzetii, halmozottan hatranyos helyzetii, veszélyeztetett gyermekek és csaladok segitése

- A gyermekek fejlodését korlatozo artalmak kisziirése, kiils6 specialis szakemberek bevonasaval (Logopédus, Pedagogiai Szakszolgalat)
- Szocialis segitd bekapcsolasa az 6vodai neveld munkaba

- Kiilso segitokkel, gyermekvédelmi szervekkel, védondvel, intézményekkel vald kapcsolattartas, egyiittmiikodés

- A hianyzok ki-€s bejelentés nyomon kovetése

- A gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok valtozdsadnak folyamatos figyelemmel kisérése

- A prevencio minden gyermekre valo kiterjesztése

. Baleset megelozéssel kapcsolatos feladatok

- A gyermekbalesetek megelézése érdekében az dvodai kornyezet folyamatos ellendrzése, a balesetveszély azonnali megsziintetése
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- Tuzvédelmi-, Balesetvédelmi oktatason vald részvétel

- Tiz- és bombariadd proba szervezése

15. Unnepélyek, rendezvények, eseménynaptir

Sziiletésnapok iinneplése egész évben folyamatosan.
- Gulliver gyermekszinpad eléadasa

- Megfigyeld séta az dszi hatarban

- Nemgzeti innep oktdber 23.

- Halottak napi megemlékezés elhunyt 6vo nénikrol
- Adventi koszort

- Mikulésvaras

- Karacsonyi linnepvaras

- Sziiloi bal

- Farsang

- Nemzeti tinnepiink marcius 15.

- Husvét, nyuszi varas

- Beiratkozas

- Kiradndulas

- Iskolalatogatas a nagycsoportosokkal

- Anyék napja

- Evzaro, ballagas

- Gyermeknap koriili 6romszerzé programok



Jeles napok:

Allatok vilagnapja-oktober 4.
Lucazas - december 13.

Viz vilagnapja- marcius 22.
Fold napja- aprilis 22.
Madarak fak napja- majus 4.

16.Kapcsolatok

Fenntarté 6nkormanyzat

Kolcsonds tajekoztatason alapuld, tdmogatd, segitd, egylittmiikodo jellegti.

A sziil6kkel:

- Sziiloi értekezlet évente két alkalommal, illetve a leendd kiscsoportosok sziileinek augusztus egy alkalommal
- Csaladlatogatas a sziilok igényének megfeleloen

- A sziil6k meghivésa az 6vodai rendezvényekre

- Egyéni beszélgetés mindennapi kapcsolattartas

Egészségiigyi szervekkel:
A haziorvos, védond, fogorvos, latogatasainak megszervezése.
Az intézményiinkhoz tartozd védondt tajékoztatjuk fertdz0 betegségek észlelése esetén, illetve sziikség esetén fejtetll szlirdvizsgalatot kériink. A sziilok

figyelmét felhivjuk a kotelezé éves szlirOvizsgalatokon vald megjelenésre és ebben kérjiik a védénd tadmogatisat. Az Nkt. mddositdsdnak megfelelden,
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amennyiben erre igény van, az 6voda az 1-es tipusu diabétesszel él6 gyermekek részére specialis ellatast biztosit az voda egészségiigyi ellatdjan keresztiil az
6voda véddéndje ill. 6voda orvosa utjan, valamint a fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermekek, tanulok egészségének megdrzésére
fokozott figyelmet fordit. (A diabéteszes specialis ellatasi eljarasrend a Hazirend mellékleteként talalhatd, a fokozott kockazatu allergids gyermekek

eljarasrendje, még minisztériumi szinten, kidolgozas alatt all.)

Altalanos Iskolaval
- Atanitond latogatasa az 6vodaban

- Kapcsolattartas az altalanos iskola pedagdgusaival, alkalmazottjaival

Szakmai szervezetekkel:

Szakmai tovabbképzéseken, programokon, értekezleten valo részvétel

Gyor-Moson-Sopron Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Székhelyintézményével és Soproni Tagintézményével

Sziikség esetén segitséget kériink és kapunk toliik a tanulasi és magatartasi, beilleszkedési zavarral kiizd6 gyermekek fejlesztéséhez.
Sziil6i szervezettel valé egyiittmiikodés:

A nevelési év elsé sziiloi értekezletén a sziilok valasztjdk meg a Sziilé1 Szervezet képvisel6it. Veliik napi kapcsolatban vagyunk. Rendezvényeink

megszervezésében, lebonyolitdsdban rendszeresen tevékenyen kozremiikodnek.

17. Intézményen kiviili programok

- Az dvoda csoportjai a program szerint kiilonb6z6 rendezvényeken, kirandulasokon vesznek részt.
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18. Belsd ellendrzési terv

A belsé ellendrzés célja:

Megfeleldé mennyiségli és mindségli tajékoztatd gyijtése, elemzése, a tényleges allapot 0sszehasonlitdsa a pedagdgiai program cél-és feladatrendszerével,
visszajelzés az 6vodapedagdgusnak a munka szinvonalardl.
Az ellendrzés teriiletei:
- pedagogiai, tanligy-igazgatasi
- Mmunkaltatoi feladatok
- gazdalkodas
- egyéb

Ellendrzési, megfigyelési szempontok:
Dokumentum ellendrzés:
- Az 6vodapedagdgus tervezd munkaja, felkésziiltsége
- Acsoportnapld vezetése
- A gyermekek fejlédését nyomon kovetdé dokumentumok vezetése, hataridok betartasa

- Felvételi és mulasztasi naplo naprakész vezetése

Pedagogus ellendrzés:
- Gyermekkozpontisag
- A jaték kiemelt szerepe
- A gyermekek sziikségleteinek figyelembe vétele minden esetben megtortént-e?
- Megtortént-e a gyermekek felmérése az alabbiak figyelem bevételével: logopédia, gyogypedagogia, bizottsagi vizsgalat, gyermekvédelem. Megtette—e

az 6vond a sziikséges intézkedést a problémaval kapcsolatban?
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- A gyermek személyiségének differencialt fejlesztése érvényesiil-e, és hogyan az dvodapedagdgus napi munkajaban?
- Az 6vodapedagodgus szakmai egyiittmitkodése megfeleld-e?

- Az 6vodapedagdgus mennyire hasznélja ki a mindennapokban adddo lehetdségeket a mozgasfejlesztés teriiletén?

- Biztositva van-e az 6vodai élet teljes idoszakaban a tevékenységhez a targyi feltétel? (eszkdzok, hely)

- A tevékenységek felépitése, atgondoltsaga, megszervezése

- A szabadiddben, a csoportszobaban kinal-e az 6vodapedagdgus mozgasfejlesztd jatékokat, eszkozoket a gyermekek részére?
- Helyettesités esetén ugyanugy végzi-e munkajat az 6vodapedagogus?

- Sziilokkel valé kapcsolattartas mindsége

- Megvalosul-e a komplex kornyezeti nevelésre épilil6 nevelési- tanulasi folyamat?

- Munkaid6 betartasa

- Titoktartasi kotelezettség

Pedagogiai asszisztens ellendrzése:
- Munkakdrével 6sszefliggd belso utasitasok betartdsa (eseti feladatok, gyermekek gondozasa)
- Higiéniai szabalyok betartasa
- Egymas tiszteletben tartasa, tolerans magatartas egymassal, gyermekkel, sziilokkel
- Titoktartasi kotelezettség betartasa
- Munkaid6 betartasa

- Ovodai rendezvényeken vald aktivitas

Dajkak ellendrzése:
- Munkakorével dsszefliggd belsé utasitasok betartasa (udvar rendezés, 6voda takaritasa, eseti feladatok, gyermekek gondozasa)
- Higiéniai szabalyok betartasa
- Egymas tiszteletben tartdsa, tolerdns magatartds egymadssal, gyermekkel, sziilokkel
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- Titoktartasi kotelezettség betartasa

- Munkaidd betartasa

- Ovodai rendezvényeken valo aktivitas

19. Munkaltatoi feladatok:

Munkaido betartas

Folyamatos V.

Dajkak, pedagd munkavégzése

Folyamatos V.

Ellendrzés teriiletei Szept. Okt. | Nov. |Dec. |Jan.|Febr. |Marc. | Apr Maj. Jan. | Jul
Gazdalkodas
Takarékos gazd, V. V. V. V.
Beszerzések Folyamatos V.
Eszk6znyilvantartas Folyamatos V.
Karbantartas Folyamatos V.
Udvari Jatékok ell, V. V. V.
Szabadsagok V. V. V. V.
Palyazatok figyelése Folyamatos V.
Egyéb
Munkavédelmi eléirasok | Folyamatos
betartasa, baleset V.
megeldzés
Intézmény tisztasaga Folyamatos
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V.

Udvar tisztasaga

Folyamatos V.

Dekoracié Folyamatos V.
Feladatok Felel6s Hataridé
Evkezdéssel kapcs. fel.
Felvételi mulasztasi naplo
Szolgaltatasok szervezése
Statisztika elokészitése,
adategyeztetés
Gyermek balesetbiztositas §
Szocialis igények, tamogatasok é
Munkaidd beosztdsok g Szeptember
Munkakori leirasok =
Nevelotestiilet, alkalmazotti %
o~

értekezlet

Alkalmassagi vizsgalat

Pedagogus igazolvany

Statisztikai KIR adatszolgaltatas

Gyermekvédelmi tevékenység

Sziiloi értekezlet

Beiskolazasi terv

U

uefe
Had
S9I

SaN
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Nyomtatvany rendelés

A Pedagogiai Szakszolgalatokhoz

valo jelentkezés

Oktdber

Soros Iépések feliilvizsgalata

Gazdalkodas felmérése

November

Szabadsagok elszamolasa

Eszkozigény felmérése,

karacsony1 beszerzés

Karbantartasok, felajitasok

felmérése

December

Koltségvetési terv

Gyermeki fejl. dokumentacio

Januar

Elégedettség mérés

Nevel6testiileti, értekezlet

Januar

Sziiloi értekezlet

Iskola érettség, nyari leallas

Beiskolazasi terv

Udbvari jatékok feliilvizsgalata

Februar

Utazasi utalvanyok

Szabadsagok nyilvantartasa

[enog

Koltségvetés

SOISaIN

Ovodai szakvélemények

Marcius

uue

4
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Ovodai beiratas

KIR adatszolgaltatas

Aprilis

Ovodai felvételi hatarozatok

Udvari jatékok feliilvizsgalata

Evzarassal kapcs. feladatok

Nyari élet, munkarend

megszervezeése

Majus

Gyermeki fejl. dokumentacio

Junius

Gazdalkodas feliilvizsgalata

Szabadsagok nyilvantartasa

Nyari takaritasi rend szervezése

Naplo lezarasa

KIR adatszolgéaltatas az
intézményben dolgozo

pedagogusokrol aug.15-ig.

Julius

Augusztus
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Nyilatkozat

Az IVANI NAPKOZIOTTHONOS OVODA 2023 /2024. nevelési év Munkatervét megismertem, elfogadom.

Ovodapedagdgusok: Pedagogiai asszisztens:
Sliacka Andrea Reichardt Kitti Kilin Zsanett Katalin
Dajkak:
Takécs Jozsefné Agh Gabriella
Ivan, 2023. szeptember 1.

Mesics Bertalanné 6vodavezet6
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Zaradék

A Munkatervet az 6vodavezetd el6terjesztése utan a nevel6testiilet 2023. szeptember 1-én tartott neveldtestiileti értekezletén megvitatta, €s egyhanguan

elfogadta.

Mesics Bertalanné

A Sziil61 Szervezet véleményezési jogot gyakorolt.

Ivan, 2023. szeptember 8.

Sziilok képviseletében
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